2010年秋季毕业设计工作进度表
	时   间
	工作内容
	要   求
	备 注

	6月11日至6月15日
	学习中心聘请指导教师，报送指导教师信息
	学习中心按照学院规定聘请指导教师，讲解《西北工业大学网络教育学院毕业设计规范》，将《指导教师信息表》电子版报送学院。
	在学院网站“常用表格”栏下载。

	6月16日至6月30日
	学习中心召开动员会，学生确定论文的选题、填写任务书
	学习中心公布指导教师信息，给学生讲解论文写作程序及规范，学生与指导教师联系确定选题。
	对动员会现场照相，将照片回传学院。

	6月30日前
	学习中心报送毕业设计题目
	学习中心按照学院要求填写《毕业设计题目上报表》。学生所选的毕业设计题目应与其从事的工作有关，结合工作实际撰写毕业论文。
	在学院网站“常用表格”栏下载。

	7月1日至9月24日
	学生调研、起草、修改论文
	学习中心及时检查教师的指导情况，督促学生按毕业设计要求认真完成论文。
	学习中心详细记录指导教师与学生的联系情况。

	9月25日至9月30日
	学生将论文交与学习中心
	学生按毕业设计要求排版、打印、装订成册；学习中心按照规范要求检查论文的排版及装订。
	学习中心检查论文不合格者，需重新打印装订。

	9月27日前
	学习中心将毕业设计调查表、毕业设计答辩安排报学院
	学习中心按照学院标准表格报送，经学院审核批准后反馈给学习中心。
	在学院网站“常用表格”栏下载。

	10月1日至10月8日
	学习中心将学生论文交评阅教师评阅
	指导教师完成论文意见书交评阅教师，评阅教师认真评阅学生论文并给出成绩。
	评阅书在学院网站“毕业设计”栏下载。

	10月9日至10月17日
	学生毕业设计答辩
	在论文答辩前，指导教师和评阅教师必须完成学生论文意见书和评阅书，并交与学习中心，否则，推迟答辩；学生带有效证件方可进入答辩会场，答辩现场情况实时回传学院；答辩教师认真填写答辩记录。
	答辩现场必须布置规范，答辩时必须登陆答辩平台。

	10月19日
	学习中心报送毕业设计成绩
	学习中心按照学院要求报送电子版成绩单并邮寄纸质版成绩单及优秀论文。
	执行学院规定报送毕业设计成绩。


