附件1：

西北工业大学继续教育学院、网络教育学院高等教育毕业生学历证书电子注册图像信息采集工作实施细则（暂行）

为了切实做好我院高等教育学历证书电子注册图像信息采集工作，保证毕业生学历电子注册信息的完整性，特制定本实施办法：
高等教育学历电子注册图像信息采集的对象及时间安排：

各教学主管部门、校外学习中心、函授站于每年9——11月份联系本省新华通讯社分社，组织下年度将要毕业的学生进行学历电子注册图像信息采集。（例如：西工大本部学习中心在09年的10月份应该组织2010年1月份、7月份将要毕业的所有学生进行学历电子注册图像信息采集）

《高等教育学历电子注册图像信息采集卡》填涂注意事项：

所在院校名称：西北工业大学

院校代码：10699

（院）系代码：成人高等教育脱产：        001

                      成人高等教育夜大（业余）： 002

                      成人高等教育函授：        003

                      网络教育：                004

4、学历类别：成人高等教育：    成人本科、专科

网络教育：        成人本科、专科

5、所在校别：成人高等教育：    普通高校

                  网络教育：        网络教育

6、对于姓名区位码表中无法查到的汉字，请填涂0000，并在汉字旁加注汉语拼音，对于学号或身份证号中出现的英文字母或汉字，请一律在字母或汉字处同时填涂0，1；少数民族学生的姓名，凡超过四个汉字的，一律不必填写汉字代码，须在机读卡中用正楷清楚填写学生的全名，由北京总部采用人工方式录入；

7、学生在填写《高等教育学历电子注册图像信息采集卡》时，个人基本信息要与教育部学籍管理平台中信息一致，学号必须是学院分配给其本人的，不得随意编写；

8、学生在填涂《高等教育学历电子注册图像信息采集卡》时，必须使用黑色签字笔和2B铅笔，准确无误填涂相关内容，不准随意涂改。

三、高等教育学历电子注册图像采集信息网上校对操作指南：

各教学主管部门、校外学习中心、函授站在组织完成毕业生学历电子注册图像信息采集工作四十天后，会收到新华通讯社所属的中国图片社邮寄的图像信息卡和光盘，请妥善保管。当确定学生符合毕业条件时，请组织学生登陆中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn）进入学历电子注册图像校对系统进行网上信息校对，具体操作办法按以下步骤进行：

第一步：登陆中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn）；
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第二步：在网站首页左侧电子政务平台栏目中，点击学历电子注册图象校对系统显示系统登陆界面；
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第三步：在系统登陆界面中输入新华通讯社发的图像信息卡下侧学生基本信息，点击登陆按钮（带*为必输字段）进入系统；
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第四步：进入系统后请以教育部学籍管理平台中信息为准与系统中的基本信息进行校对；
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第五步：校对结束后，如果所有信息均正确，点击信息无误 按纽该生的图像信息方可用于学历电子注册；

第六步：校对结束后，如果信息有误，请点击信息有误按扭进入修改页面，然后根据系统提示逐项进行在线修改，那项信息有误请点击那项错误信息前面的“○”，根据提示语在显示框里面填写正确信息；
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第七步：在线修改信息结束后，请务必点击提交校对结论按钮，显示下图信息页面；
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第八步：再次核对信息，如果所有信息均正确，点击信息无误 按纽该生的图像信息方可用于学历电子注册，否则修改无效；
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第九步：当校对结论显示“所有信息均确认无误！”信息时，网上信息校对结束，该生不能再次进行信息校对；

第十步：各校外学习中心、函授站点向学院党政办公室申请审核通过本中心学生图像信息校对结果；

第十一步：学院党政办公室负责审核学生提交的信息校对信息并上报教育部全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心；
第十二步：教育部全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心负责审核通过信息校对结果，学历电子注册图象信息校对工作结束。

四、在网上进行图像信息校对时，如果发现毕业院校错误、学生图像不是本

人或图像模糊等情况时，学习中心要填写《高等教育毕业生学历电子注册图像数据检查勘误表》，盖上学习中心公章，发传真或邮寄给新华通讯社中国图片社，请求进行校对处理。

四、针对部分校外学习中心、函授站反映该省份新华通讯社分社不承担高等教育毕业生学历信息图像信息采集工作的情况。经学院多方了解、联系，可按以下原则解决：
1、先由校外学习中心、函授站点，按照毕业生学历注册图像信息采集要求组织学生进行统一拍摄采集；

2、校外学习中心、函授站点在组织学生拍摄图像时，背景要选取浅蓝色，成像区上下要求头上部空1/10，头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10；采集的图像大小为192×144（高×宽），成像区大小为48mm×33mm（高×宽）；

3、 校外学习中心、函授站点要将图像存储为JPG格式，图像文件名为*.JPG，其中*就是拍摄序号；
4、校外学习中心、函授站点要按拍摄序号制作《高等教育学历证书电子注册图像信息采集汇总表》（EXCEL格式）；

高等教育学历证书图像信息采集汇总表（样表）
校外学习中心（函授站）名称:              
	拍摄
序号
	姓名
	学号
	性别
	身份证号码
	专业名称
	学历类别
	所在校别
	(院)系代码
	所在院校名称
	院校 代码

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5、校外学习中心、函授站点将采集好的学生图像和填写好的《高等教育学历证书图像信息采集汇总表》刻成光盘，邮寄到新华通讯社中国图片社，由中国图片社统一制作、统一上传到中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn），学生可以在该网进行查询、修改；

6、校外学习中心、函授站点按照新华通讯社中国图片社收费标准，统一收取每生20元的《高等教育学历证书电子注册图像信息卡》制作费用，按邮政汇款的方式邮寄到中国图片社信息采集中心，联系方式如下：

单位名称：中国图片社信息采集中心

单位地址：北京市宣武门外大街甲1号     单位邮编：100052

联系人：李国英                         联系电话：010—63072432

     7、校外学习中心、函授站点在做此项工作前或邮寄光盘和费用前，要先和新华通讯社中国图片社进行联系，以免政策变化，给校外学习中心、函授站点和学生本人造成经济损失。

   五、本实施办法从公布之日起开始实行，如在实施过程中与省、部要求有不一致情况，以省、部文件为准。
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