西北工业大学网络教育学院

毕业设计教师信息表

学习中心（盖章）：
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	一寸照片

	学  历
	
	专业名称
	
	

	资格名称
	
	联系方式
	
	

	毕业设计教师职责及要求

1．指导学生填写“毕业论文任务书”。

2．指导学生毕业设计选题，向学生讲明课题研究的目的和意义，并严格审核学生的毕业设计的选题，确保学生毕业设计选题的适宜性和创新性。

3．指导学生制定毕业设计工作计划、写作提纲和设计方案。

4．向学生介绍参考书目，指导学生收集、查阅文献资料并进行调查研究。

5．对学生毕业设计的进展情况与质量进行检查，对学生提出的问题进行答疑，并指导学生按照规范撰写毕业论文。

6．指导教师在毕业论文指导过程中，要注意加强对学生的学术道德教育，一经发现有抄袭或违反学术道德规范的现象时，要及时制止。

7．根据学生毕业论文写作内容，认真填写《西北工业大学网络教育学院毕业论文意见书》、《西北工业大学网络教育学院毕业论文评阅书》并给出指导成绩、评阅成绩。

8．根据学生现场答辩情况填写答辩记录及毕业论文成绩。

9．指导教师应具有讲师以上或高级专业职称并从事过相关工作，具有丰富实践教学经验，能胜任指导工作。每位指导教师指导学生的数量不得超过20人。

10．指导教师不得跨科类指导、答辩学生论文。
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